Osmo Simséllskap och KanslietOnline

Osmo Simsillskap anvinder KanslietOnline som administrativt system. Har har vi vart
medlemsregister som anvands for utskick, narvarorapportering, aktivitetsstod och till viss del
dokumentation av fardigheter.

Alla som ar medlemmar i 0SS finns med i KanslietOnline. OSS har tvd medlemskategorier, enskilda
medlemmar och familjemedlemmar. Alla som ingar i ett familjemedlemskap rdaknas som enskilda
medlemmar, men betalar avgiften tillsammans. Alla medlemmar 6ver 15 ar har rostratt vid arsmotet.

For att skapa ett familjekonto ar det bast att skapa ett konto for foraldern och sedan inloggad med
detta konto lagga upp barnen.

For det som varit medlemmar ett tag har vi i samband med konverteringen till KanslietOnline satt upp
familjekonton. Om det inte finns ndgon vuxen inlagd med ett eget konto sa kommer barnen
grupperas ihop till ett familjekonto. Pa vissa familjekonton kan det vara ett barn som star som
familjesamordnare, men om ratt uppgifter finns pa barnet kommer vi att kunna skicka ut korrekt
information.

Ladda ner appen!

Ett bra tips ar att ladda ner appen KanslietOnline. Da har du i all information fran tranare direkt i
appen och du kan svara pa kallelser.

Kontaktinformation

Det ar viktigt att alla medlemmar har korrekt kontaktinformation inlagd. Fér omyndiga simmare ar det
viktigt att vi har minst en malsman registrerad. Nar barnen kommer upp i dlder kan det vara bra att
deras egna telefonnummer och mailadress ar registrerat. Det dr en del av utvecklingen att simmarna
far informationen direkt. Dessutom ar det viktigt att vi kan na varandra under tavlingar och lager.

Mitt konto

Alla konton har personnumret som anvandarnamn. Om du inte kan lI6senordet klickar du pa Logga in
och Glémt lésenord.



Loggain v [F-TRS

Personnummer (2]

o o

AAAAMMDDNNNN

Losenord

Losenord

%) Loggain Glomt I6senordet?

GLOMT LOSENORD?

Ange ert personnummer i formatet AAAAMMDDNNNC eller AAAAMMDD-NNNC. Om du har ett konto hos oss kommer du att f4 ett mail
med instruktioner for hur du aterstaller ditt konto.

Personnummer *

Personnummer

Skicka aterstallningslank!

Fler alternativ

Jag vill logga in
Jag vill registrera ett nytt konto

Vilj I6senord och logga in.

Vid inloggningen kommer du till Mina sidor. Vi aterkommer till innehallet dar. Viktigast ar att titta pa
det som finns under Kontoinstéllningar.



Kontoinstallningar

Du nar kontoinstéllningar nere till hoger efter inloggningen eller i menyn Mitt konto uppe till hoger.
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L @ Visa medlemskort
0,00 kr
) Boka aktivitet
0,00 kr

[ &f Kontoinstallningar

& Mitt registerutdrag

Agnes Ohman
Familjemedlemskap

# Mina sidor

&f Kontoinstallningar
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Senaste aktivitet

1 C/Bgruppen

Att gora
Borja att logga in med barnets personnummer.

Ga till Mitt konto och Kontoinstallningar

Kontaktuppgifter

Har lagger du in mobilnummer och mailadress. Om barnet har egna uppgifter (och simmaren ar i
alder att han/hon aker pa tavlingar och lager) lagger ni in barnets uppgifter. Annars tar ni uppgifter till
en malsmans uppgifter har.

Kontaktuppgifter Ledare / Personal
Blocket Kontaktuppgifter Ledare / Personal fylls enbart i av ledare for att styra vilka uppgifter som
skall anvandas nar ledaren skickar ut nar anvandaren skickar mail/sms fran KanslietOnline



Kontaktuppgifter Ledare / Personal

Dessa uppgifter anvénds vid kommunikation med medlemmar, t.ex. e-post och sms-utskick till
aktivitetsgrupper. Om telefon/e-post [dmnas blank kommer féreningens
standardadress/nummer att anvandas.

Mobiltelefon E-postadress
Bl - 0701234567 @ Anvands for e-postutskick till dina aktiviteter.
[ Visa pa gruppsidor mm. [ Visa pa gruppsidor mm.
Malsman

Lagg sedan till minst en malsman, men géarna fler. Det ar lika bra att dven ldgga in de uppgifter som
ligger pa barnet sa att det ar forberett den dag da det laggs in ett eget mobilnummer eller
mobilnummer.

Du kan har ange om fakturor, bekréftelser och aviseringar till en eller flera malsman.

Malsman
Fornamn * Efternamn *
Linda Ohman

Mobiltelefon * E-postadress *

BEm v 0709748622 @  linda.marie.ohman@gmail.com

Skicka fakturor, bekraftelser och dvriga aviseringar. Spara Avbryt

Fakturaadresser
| dagslaget har vi enbart e-postfaktura som val. Darfor behdver du inte ange nagot har.

Ovrigt
| dagslaget har vi enbart e-postfaktura som val. Har anges dven information om Matval/Allergi som

kan vara bra att kdnna till for ledare.

Langst ner finns dven val gér godkdnnande av publicering. OSS kommer alltid att vara mycket
forsiktiga i publicering av bilder pa minderariga i sociala medier.



Ovrigt
Standard fakturatyp * Matval/Allergi

E-postfaktura v Matval/Allergi

Ja, jag vill ha nyhetsbrev och andra utskick fran er.

Jag medger att ni publicerar mitt namn i grupplistor samt i fotogalleri och pa sociala medier.



Mina sidor

Direkt efter inloggningen kommer du till Mina sidor. Har ser du information om ditt medlemskap,
nasta aktivitet, en mojlighet att visa medlemskort, boka aktiviteter, na kontoinstallningar och ett
registerutdrag (vilket visar vilken information vi har om dig som medlem).

Som aktiv i en grupp behdver du inte sjalv sdka infér ndsta termin. Det kan i framtiden finnas andra
aktiviteter som du kan boka.

MINA SIDOR
Start Aktiviteter Kallelser Rekommendationer Utmaérkelser Ordrar Fakturor Transaktioner
= Nasta aktivitet
Agnes Ohman
Gym
Medlemsnummer 22010152 C/B gruppen
Medlemstyp Familjemedlemskap Typ  Landtréning
Senaste avgift tom sondag 31 dec 2023 Ndr  tis 26 sep 18:00 - 19:00
Q var  Osmo Simhall
Kontobalans Genvagar
Tillgodo (+) @ Visa medlemskort
Skuld (-)

%) Boka aktivitet
Kontobalans (+/-)

Senaste transaktion & Kontoinstallningar

& Mitt registerutdrag

Aktiviteter

Under fliken Aktiviteter visas vilka aktiviteter eller grupper som den inloggade dr medlem i. Klicka pa
gruppens namn for att komma at traningstider och andra aktiviteter som finns inlagda.

MINA SIDOR
Start Aktiviteter Kallelser Rekommendationer Utmarkelser Ordrar Fakturor Transaktioner
Nedan visas dina aktiviteter.
Anvénd knapparna for att granska en aktivitetsbokning, eller ladda hem den som en PDF.
Sektion
Grupp Typ / Niva Datum Status
C/B gruppen 0ss 1 jul - 31 dec 2023 Bekraftad
Detaljer Bekriftelse Teknik och tavlingsgrupper / C/B gruppen 24 sep 22:05
B gruppen 0ss 1jul-31 dec 2022 Bekraftad
Detaljer Bekraftelse Teknik och tavlingsgrupper / B gruppen 24 nov 11:30

Kallelser

Under Kallelser finns sadant som du skall tacka ja eller nej till. Det skall dven ga ut ett mail nar ledaren
skapar kallelsen.



MINA SIDOR

Start Aktiviteter Kallelser Rekommendationer Utmarkelser Ordrar Fakturor Transaktioner
Aktivitet Dag/tid |t Svarasenast 1% Svar
# HLR 3 okt 2023 18:30 - 20:30 3 okt 2023 22:00 Ja

Ledare och trédnare

(# Introduktionsutbildning fér trénare 16 okt 2023 18:00 - 19:30 9 okt 2023 22:00 Ja
Ledare och trdnare

(# styrelseméte 17 okt 2023 18:30 - 20:00 15 okt 2023 22:00 Ja
Styrelse
( Féreningsutbildning Bas (torrt namn om kul grej) 19 okt 2023 18:00 - 20:30 11 okt 2023 22:00 Ja

Ledare och tranare

[ Styrelseméte 21 nov 2023 18:30 - 20:00 19 nov 2023 22:00

Styrelse

[ Styrelseméte 19 dec 2023 18:30 - 20:00 17 dec 2023 22:00

Styrelse
Visa 10 ~ rader Visar 1 till 6 av totalt 6 rader Féregaende - Nasta
FACFRNANK

Oppna en kallelse, I3s mer, svara Ja eller Nej och ldgg in en kommentar om det behdvs.

INBJUDAN TILL HLR, LEDARE OCH TRANARE

Du har blivit inbjuden till nedan aktivitet.

Niva Administrativa grupper

Aktivitet HLR, Ledare och trénare

Nar @ tisdag 3 okt 2023 18:30 - 20:30
Var 9 Osmo Simhall

Svara tisdag 3 okt 2023 18:30
senast

Beskrivning  Nu drar vi gang en utbildningsserie inom Osmo SS med HLR, ledarutbildning och tavlingsfunktionérsutbildningar.
Annika Jonerholm kommer till hos den 3 oktober fér att halla HLR utbildning. Annika har varit trénare i OSS tidigare och
jobbar idag inom Sodertélje Simsallskap. HLR utbildningen kommer att ha fokus pa aktiviteter i anslutning till vatten.

Aven om du var med nar vi korde forra aret géller detta dig ocksa. HLR &r en farskvara som vi behover trana
kontinuerligt.

Kommer du att narvara?

Vilj om du kommer att narvara pa denna aktivitet *

O JA Q) NEJ

Kommentar

Kommentar

0BS! Kommer at liceras for Gvriga kallade. Max 300 tecken.

Rekommendationer
Under Rekommendationer kan det mot slutet av terminen finnas information om planerad flytt till ny
grupp.

Utmarkelser
Har hittar du information om de fardigheter som dokumenterats for medlemmen. Det kan handla om
mérken eller uppnadda tider.



Order

Har finns information om order som lagts till foreningen. | dag anvander vi det till viss del for att
fakturera avgifter for |lager. Ovrig forsiljning sker via Swish (glaségon/badméssor), Lane4 eller
BrandStore.

Fakturor
Har hittar du fakturor som skapats fér den inloggade eller familjekontot.

Transaktioner
Denna flik innehaller normalt inte nagon information eftersom vi inte har nagon automatisk
integration mellan KanslietOnline och ekonomisystemet.



